Zatacznik do uchwaty nr 6/2022 z dnia 7 czerwca 2022 r.
Senatu Wyzszej Szkoty Przedsiebiorczosci w Inowroctawiu

WSP
Wyzsza Szkota Przedsigbiorczosci

im. Ksiecia Kazimierza Kujawskiego
w Inowroctawiu

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
WYZSZEJ SZKOLY PRZEDSIEBIORCZOSCI
IM. KSIECIA KAZIMIERZA KUJAWSKIEGO W INOWROCLAWIU

I. POSTANOWIENIA WSTEPNE

§1

Studia podyplomowe prowadzone sa przez Wyzsza Szkote Przedsigbiorczosci im. Ksigcia
Kazimierza Kujawskiego z siedzibg w Inowroctawiu, zwanej dalej ,,Uczelnig”, na podstawie
art. 163 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U.
2022 poz. 574 z p6zn. zm.) oraz Statutu Uczelni.

§2

1. Niniejszy regulamin okresla zasady powolywania, organizacji i funkcjonowania studiow
podyplomowych oraz prawa i obowiazki stuchaczy tych studiow.

2. Studia podyplomowe sa odptatne. Warunki odptatnosci reguluje umowa pomiedzy
stuchaczem studiéw podyplomowych, a Uczelnig.

Il.ZASADY POWOLYWANIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§3

1. Studia podyplomowe moga by¢ tworzone samodzielnie przez jednostki organizacyjne
Uczelni lub przy wspoéludziale innych uczelni, instytucji i1 organizacji, w tym
zagranicznych.

2. Zakres wspoOtpracy i sposob rozliczen finansowych realizowanego przedsiewzigcia okresla
umowa zawarta pomi¢dzy Uczelnia, a podmiotem zewnetrznym.

3. Jednostki organizacyjne prowadzace studia podyplomowe zobowigzane s3a do
zapewnienia:

a) kadry dydaktycznej posiadajacej kwalifikacje odpowiadajace rodzajowi
prowadzonych zajg¢,

b) sal dydaktycznych 1 wyposazenia niezbednego do prawidlowe] realizacji
prowadzonych zaj¢¢, we wspolpracy z dzialem planowania Uczelni,

c) obstugi administracyjno-technicznej studiow.

§4
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. Decyzje w sprawie uruchomienia studiow podyplomowych podejmuje Rektor w
porozumieniu z Kierownikiem jednostki organizujacej studia podyplomowe lub Dziekanem
wiasciwego wydziatu.

. Decyzja, o ktérej mowa w ust. 1., jest podejmowana na podstawie planéow studiow i
programoéw ksztatcenia studiow podyplomowych przyjetych przez Senat.

. W przypadku studiow podyplomowych dziatajacych na zasadzie porozumienia z podmiotem
zewnetrznym (przedsigbiorstwo, instytucja, stowarzyszenie, itp.), Rektor moze uregulowaé
sprawy tych studiéw odmiennie anizeli w niniejszym Regulaminie, jezeli wymagaja tego
szczegblne potrzeby zleceniodawcy i nie jest to sprzeczne z zadaniami i1 celami ksztalcenia
na studiach podyplomowych i obowigzujacymi przepisami.

§5

. Minimalng liczbe zakwalifikowanych stuchaczy, niezbedna do uruchomienia kierunku
studiow podyplomowych okresla Rektor.

. W przypadku organizowania studiow we wspotpracy z partnerem zewnetrznym decyzja o
uruchomieniu kierunku zapada po podpisaniu umowy o wspotpracy.

. W przypadku, gdy liczba zakwalifikowanych stuchaczy jest mniejsza, niz ta, o ktorej mowa
w ust. 1, kierunek studiow podyplomowych nie zostaje uruchomiony. Kierownik jednostki
organizujacej studia lub Dziekan wiasciwego wydzialu powiadamia o tym osoby ubiegajace
si¢ o przyjecie na studia oraz inne podmioty, jesli zachodzi taka koniecznos¢.

I11. ZASADY FINANSOWANIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§6

. Wysokos¢ optat za studia podyplomowe 1 zasady ich wnoszenia ustala uprawniony organ
Uczelni.

. Wszystkie optaty wnoszone sa na konto bankowe Uczelni, ktorego numer stuchacz
otrzymuje w trakcie procesu rekrutacyjnego.

. Za wplate w terminie uznaje si¢ wptate w pelnej wysokosci, ktora wplynie na konto bankowe
Uczelni przed uptywem terminu wptlaty. Jezeli termin przypada na sobote lub dzien
ustawowo wolny od pracy, termin uwaza si¢ zachowany, jezeli optaty wptyng na konto
bankowe Uczelni w pierwszy dzien roboczy przypadajacy po takim dniu.

. Uregulowanie wszystkich zobowigzan finansowych wobec Uczelni jest warunkiem wydania
$wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych.

. Studia podyplomowe moga by¢ finansowane lub dofinansowane przez podmioty
zewnetrzne, w tym ze $Srodkéw funduszy Unii Europejskiej. W takim przypadku wysoko$¢
oplat za studia ustala si¢ z uwzglgdnieniem zasad finansowania lub dofinansowania tych
studiow.

. Studia podyplomowe finansowane lub dofinansowane ze zrodet, o ktérych mowa w ust. 5,
podlegaja postanowieniom niniejszego Regulaminu, o ile nie sg sprzeczne z wymaganiami
stawianymi przy realizacji danego projektu, badz jego dokumentacja konkursowa.
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IV. ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§7
Kierownik jednostki organizacyjnej lub Dziekan wiasciwego wydzialu jest przetozonym
opiekundw merytorycznych, nauczycieli akademickich Wyzszej Szkoty Przedsigbiorczosci im.
Ksigcia Kazimierza Kujawskiego w Inowroctawiu, uczelni/instytucji wspoétpracujacych,
specjalistow spoza Uczelni oraz stuchaczy poszczegdlnych kierunkéw  studiow

podyplomowych.

§8
Kierownik jednostki organizacyjnej Uczelni lub Dziekan wlasciwego wydzialu sprawuje
biezace kierownictwo nad procesem dydaktycznym studiow podyplomowych.

§9
1. Za organizacje 1 przebieg studiow podyplomowych odpowiada Kierownik jednostki
organizujacej studia lub Dziekan wilasciwego wydziatu oraz opiekunowie merytoryczni
poszczegbdlnych edycji studiow, ktdorymi sga nauczyciele akademiccy oraz nauczyciele
akademiccy innych uczelni, instytucji i organizacji, w tym zagranicznych.
2. Jednostka organizujaca studia podyplomowe:
a) odpowiada za koordynacje, organizacj¢, obstluge administracyjng i realizacje studiow
podyplomowych,
b) sprawuje nadzor nad uiszczaniem przez stuchaczy opfat,
c¢) nadzoruje prac¢ opiekundw merytorycznych w celu zapewnienia stuchaczom wysokiego
poziomu zaj¢¢ dydaktycznych i realizacji programu studiow.
3. Kierownik jednostki organizujacej studia lub Dziekan wiasciwego wydziatu odpowiadaja za:
a) sporzadzenie projektéw opisu oraz planow studidw 1 programu ksztatcenia studiow
podyplomowych uwzgledniajgcego porownywalno$¢ w ramach Europejskiego Systemu
Transferu Punktow (ECTS) 1 efektow uczenia sig,
b) sporzadzenie i przedtozenie Rektorowi Uczelni oraz Kanclerzowi symulacji finansowej
optacalnos$ci organizacji studiow,
c) Scisla realizacj¢ planu i harmonogramu zajec,
d) zabezpieczenie wyktadowcow i wysokiego poziomu merytorycznego zajec,
e) wyznaczanie komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy studiéw podyplomowych,
f) sporzadzanie dokumentacji stanowigcej podstawe do rozliczania prac wykonanych na
rzecz kierunku studiow.
6. Harmonogram i plan zaje¢ tworzony jest przez kierownika jednostki organizujacej studia lub
Dziekana wtasciwego wydziatu.

V. WARUNKI PRZYJECIA NA STUDIA PODYPLOMOWE
DO WYZSZEJ SZKOLY PRZEDSIEBIORCZOSCI W INOWROCLAWIU
W ROKU AKADEMICKIM 2022/2023

§ 10



[\9)

Zatacznik do uchwaty nr 6/2022 z dnia 7 czerwca 2022 r.
Senatu Wyzszej Szkoty Przedsiebiorczosci w Inowroctawiu

Na studia podyplomowe przyjmowane sg osoby legitymujace si¢ dyplomem ukonczenia
studiow wyzszych — jednolitych studidow magisterskich (lub réwnorzednych), studiow
pierwszego lub drugiego stopnia, zgodnie z zasadami rekrutacji.

Osoba niespelniajaca warunku okreslonego w ust. 1, moze uzyskac status stuchacza
warunkowo, do czasu przedstawienia w Uczelni dyplomu ukonczenia studiow wyzszych.

Niedostarczenie do konca semestru pierwszego dyplomu ukonczenia studiow wyzszych
powoduje skreslenie z listy stuchaczy.

§11

Na studia podyplomowe przyjmowani sg kandydaci, ktorzy ztozyli komplet dokumentow

i spetnili warunki rekrutacyjne ustalone dla danego kierunku studiow podyplomowych.

. Dla niektorych rodzajow studiow podyplomowych moze by¢ przewidziane przeprowadzenie

dodatkowego postgpowania kwalifikacyjnego.

Decyzje o dodatkowym postepowaniu kwalifikacyjnym i warunkach jego przeprowadzenia

podejmuje Rektor. Decyzja podawana jest do wiadomosci publicznej przy rozpoczeciu

rekrutacji na dany kierunek studiow podyplomowych.
Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe zobowigzani sg speic
nastepujace wymogi procesu rekrutacji:
a) dokonac rejestracji on-line na stronie internetowej Uczelni: www.wsp-inow.pl
(elektroniczny kwestionariusz),
b) wnies¢ optate rekrutacyjng na numer konta bankowego Uczelni,
¢) dostarczy¢ nastepujace dokumenty: poswiadczong przez Uczelni¢ lub notarialnie kopie
dyplomu ukonczenia studiow wyzszych pierwszego lub drugiego stopnia albo
jednolitych studiow magisterskich, dowdd osobisty (do wgladu), potwierdzenie
dokonania optaty rekrutacyjnej, jedng aktualng kolorowa fotografi¢ Kandydata zgodna
z wymaganiami obowigzujacymi przy wydawaniu dowodow osobistych i paszportow,
d) podpisa¢ umowe o §wiadczeniu ustug edukacyjnych na studiach podyplomowych,
e) spelni¢ dodatkowe wymagania okreslone, zgodnie z ust. 3, w postgpowaniu
kwalifikacyjnym dla danego kierunku studiow podyplomowych.

. Kandydat zobowigzany jest do podpisania wydruku dokumentow z rejestracji on-line.

. Kandydat na studia podyplomowe, ktéry ukonczyt uczelni¢ zagraniczng, sklada kopig
dyplomu (oryginat do wgladu) oraz jego tlumaczenie na jezyk polski, dokonane przez
ttumacza przysiggtego.

. Dokumenty na studia podyplomowe nalezy ztozy¢ w terminie rekrutacji od 7 czerwca 2022
do 31 pazdziernika 2022 r.

. Senat Uczelni moze ustali¢ dodatkowe terminy rekrutacji.

VI. POSTEPOWANIE REKRUTACYJNE

1. O przyjeciu na studia podyplomowe decyduje kolejnos$¢ zgtoszen.
2. Kandydaci na studia podyplomowe sg przyjmowani do wyczerpania limitu miejsc.
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3. Przyjecia Kandydata na studia podyplomowe w Wyzszej Szkole Przedsiebiorczosci w
Inowroctawiu nastapi w przypadku:
a) dokonania rejestracji on-line na stronie internetowej Uczelni: www.wsp-inow.pl
b) zlozenia wymienionych dokumentow zgodnie z § 11 ust 4.,
C) potwierdzenia optaty rekrutacyjnej,

d) podpisania umowy o $wiadczeniu ustug edukacyjnych dla stuchaczy studiow
podyplomowych.
4, Odmowa przyjecia na studia podyplomowe nastgpuje w przypadku niespelnienia
ktoregokolwiek z warunkoéw, o ktérych mowa w ust. 3.

VII. REALIZACJA STUDIOW

§12
1. Studia podyplomowe w Uczelni moga by¢ prowadzone w formie niestacjonarnej,
stacjonarnej lub w formie nauczania na odlegtos¢ i trwaja nie krocej niz dwa semestry.

2. Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone s3 w uktadzie semestralnym, chyba ze
program studiow przewiduje inne, niz semestr, okresy zaliczeniowe.

3. Program ksztalcenia powinien umozliwia¢ uzyskanie przez shuchacza co najmniej 30
punktow ECTS.

§13
1. Informacje o planach studiow i programach ksztalcenia studiow podyplomowych
prowadzonych przez wtasciwe jednostki organizacyjne Uczelni sg dostgpne w jednostce
organizujacej studia podyplomowe przed rozpoczgciem zaje¢ w danym semestrze.
2. Zajecia dydaktyczne sg realizowane przez nauczycieli akademickich Wyzszej Szkoty
Przedsigbiorczosci im. Ksigcia Kazimierza Kujawskiego w  Inowroctawiu,
uczelni/instytucji wspotpracujacych oraz specjalistoéw spoza Uczelni.

§14

1. Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest uzyskanie wymaganej liczby punktow
ECTS, uzyskanie zaliczen 1 zdanie egzaminéw z wynikiem co najmniej dostatecznym ze
wszystkich przedmiotow oraz osiggniecie wszystkich efektow uczenia si¢ przewidzianych
w programie ksztalcenia.
Program ksztalcenia moze przewidywaé opracowanie koncowej pracy pisemnej pod
kierunkiem promotora, przygotowanie projektu lub ztozenie ustnego egzaminu koncowego
lub inny sposob weryfikacji efektéw uczenia sig.

2. Na studiach podyplomowych moga by¢ rowniez prowadzone zajecia dydaktyczne z
wykorzystaniem metod i1 technik ksztalcenia na odleglos¢ (e-learning) zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.


http://www.wsp-inow.pl/

Zatacznik do uchwaty nr 6/2022 z dnia 7 czerwca 2022 r.
Senatu Wyzszej Szkoty Przedsiebiorczosci w Inowroctawiu

3. Prace dyplomowa, o ile przewiduje ja program ksztalcenia, nalezy zlozy¢ w wersji
drukowanej lub elektronicznej do jednostki organizujacej studia podyplomowe, po
pisemnej akceptacji pracy przez promotora.

4. Shuchaczowi, ktory ukonczyt studia podyplomowe, Uczelnia wystawia $wiadectwo
ukonczenia studiow podyplomowych w terminie 30 dni od dnia ukonczenia studidw
podyplomowych 1 rozliczenia si¢ z optat okreslonych w umowie o $wiadczeniu ustug

edukacyjnych na studiach podyplomowych.

§ 15
Prowadzacy zajecia okresla warunki i forme¢ konieczne do zaliczenia przedmiotu.
Informacje te podaje na pierwszych zajeciach z danego przedmiotu.

VIill. PRAWA I OBOWIAZKI SLUCHACZY

§ 16
1. Shuchacze studiow podyplomowych maja w szczeg6lnosci prawo do:
a) zdobywania wiedzy i korzystania w tym celu z pomieszczen Uczelni w ramach zaj¢¢ oraz
z zasobow bibliotecznych i wydawniczych Uczelni,

b) poszanowania godno$ci osobistej ze strony wszystkich cztonkéw spoteczno$ci
akademickiej,

¢) uczestniczenia w zajeciach otwartych innych kierunkow studiéw podyplomowych za
zgoda prowadzacego.

2. Shuchacze studiow podyplomowych maja obowigzek:

a) uczestniczy¢ w zajeciach przewidzianych w programie studiow,

b) terminowo uzyskiwa¢ zaliczenia zgodnie z wytycznymi prowadzacego przedmiot,

c¢) szanowa¢ mienie Uczelni i dba¢ o porzadek,

d) dokonywac oplat zwigzanych z tokiem studiow w ustalonym terminie,

e) niezwlocznie powiadamia¢ na piSmie Uczelni¢ o kazdej zmianie adresu zamieszkania,
zmianie nazwiska i innych danych osobowych wymaganych przez Uczelnie w zwigzku z
prowadzong dokumentacja studiéw.

3. Stuchaczom studiéw podyplomowych nie przystuguje prawo do:
a) posiadania legitymacji studenckiej,
b) $wiadczen pomocy materialne;j.
4. Prawa 1 obowiazki stuchacza wygasaja w przypadku:
a) pisemnej rezygnacji stuchacza ze studiow,
b) uprawomocnienia si¢ decyzji Dziekana o skresleniu z listy stuchacza.

IX. ZALICZENIA | EGZAMINY

§ 17
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Terminy uzyskiwania zaliczen, zdawania egzaminow, oddania pisemnej pracy koncowej o0raz
zaliczen egzamindw poprawkowych okresla wlasciwy harmonogram studiow.

§18
1. Przy egzaminach i zaliczeniach stosuje si¢ nast¢pujaca skale ocen:

Bardzo dobry 50
Dobry plus 4,5
Dobry 4,0

Dostateczny plus 3,5
Dostateczny 3,0

Niedostateczny 2,0

N

. Prowadzacy zajecia okres$la warunki konieczne do zaliczenia przedmiotu oraz liczbe
kolokwidw przewidziang w danym semestrze. Informacje t¢ podaje na pierwszych
zajeciach z danego przedmiotu.

3. Terminy kolokwidéw, sprawdzianow, sktadania projektéw lub innych prac powinny by¢

podane stuchaczowi z wyprzedzeniem co najmniej dwutygodniowym.

4. Wyniki kolokwium i sprawdzianéw powinny by¢ podane stuchaczom w terminie
nieprzekraczajagcym dwoch tygodni na tablicy ogloszen lub internetowo, z zachowaniem
rygoréw ustawy 0 ochronie danych osobowych.

5. Skala ocen, o ktorej mowa w ust. 1, jest stosowana rowniez przy ocenie koncowej pracy
dyplomowej lub przy egzaminie koncowym.

6. Ocena koncowa ukonczenia studidéw podyplomowych jest suma:

- 0,6 sredniej arytmetycznej wszystkich ocen z zaliczen 1 egzaminow,
- 0,4 oceny uzyskanej z egzaminu koncowego.

7. W przypadku studiow, na ktorych obowiazuje ztozenie pisemnej pracy koncowe;j, ostateczny
wynik studiow jest suma:

- 0,6 sredniej arytmetycznej wszystkich ocen z zaliczen i egzamindw,
- 0,4 oceny z koncowej pracy dyplomowe;.

8. W przypadku gdy program studiow podyplomowych nie przewiduje zaliczen i egzaminow,
ostatecznym wynikiem studidw jest ocena z koncowej pracy dyplomowej lub ocena
uzyskana na egzaminie koncowym.

9. W S$wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wskazuje si¢ ostateczny wynik
wyrownany do pelnej oceny wedtug zasady:

Bardzo dobry 50
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Dobry plus 45
Dobry 4,0
Dostateczny plus 3,5

Dostateczny 3,0

X. WARUNKI SKRESLENIA Z LISTY SLUCHACZY I WZNOWIENIA STUDIOW

§19
Skreslenie z listy stuchaczy moze nastapi¢:

1) na ztozong w formie pisemnej prosbe stuchacza,

2) w przypadku nieuzyskania zaliczenia z przedmiotow objetych programem studiow w
terminie i1 trybie wyznaczonym przez Kierownika jednostki organizujacej studia
podyplomowe lub Dziekana wtasciwego wydziatu,

3) w przypadku nieztozenia i nieprzystapienia do obrony pracy dyplomowej w terminie
wyznaczonym przez Kierownika jednostki organizujacej studia podyplomowe lub
Dziekana wlasciwego wydziatu lub niezaliczenia ustnego egzaminu koncowego (takze
poprawkowego),

4) w przypadku nieztozenia dokumentacji, o ktorej mowa w § 10 ust. 2 — 3 niniejszego
Regulaminu,

5) w przypadku niewnoszenia optat za nauke w terminach przewidzianych w umowie o
$wiadczeniu ustug edukacyjnych na studiach podyplomowych.

§ 20
Po skresleniu z listy sluchaczy studidéw podyplomowych, stuchacz zobligowany jest do
rozliczenia si¢ z wszelkich zobowigzan wobec Uczelni, zgodnie z postanowieniami umowy
zawartej z Uczelnig.

§21
1. Skreslenia z listy shuchaczy dokonuje Kierownik jednostki organizujacej studia
podyplomowe lub Dziekan wtasciwego wydziatu.
2. Shuchaczowi studiow podyplomowych przystuguje prawo odwotania od tej decyzji do
Rektora Uczelni w ciggu 14 dni od otrzymania informacji o skresleniu listem poleconym.
Decyzja Rektora jest ostateczna.

§ 22
1. Shuchacz skreslony z listy stuchaczy ma prawo ubiega¢ si¢ o wznowienie toku studiow
podyplomowych w kolejnej edycji.
2. Decyzj¢ o wznowieniu studidw na wlasciwych kierunkach podejmuje Kierownik jednostki
organizujacej studia podyplomowe lub Dziekan wtasciwego wydziatu.
3. Za wznowienie studiéow stuchacz ponosi dodatkowa optatg, zgodnie z obowigzujacym
cennikiem.
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X1. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 23

1. Organem uprawnionym do wigzgcej interpretacji przepisow regulaminu jest Rektor.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie, a dotyczacych przebiegu toku
studiow decyzje podejmuje dla wiasciwych kierunkéw studiow Kierownik jednostki
organizujacej studia podyplomowe lub Dziekan wtasciwego wydziatu.

3. Zasady rekrutacji obowigzuja z dniem podjecia Uchwaty.



