Zarzadzenie nr 01/2026/K

Kanclerz Wyzszej Szkoty Przedsigbiorczosci im. Ksiecia Kazimierza
Kujawskiego w Inowroctawiu

Zdnia 11 lutego 2026 .

W sprawie organizacji bezpieczeristwa obiegu korespondencji stuzbowej i
terminowego wykonywania zadan.

Na podstawie §20 ust 4 pkt 1, 12 13 Statutu Wyzszej Szkoty przedsiebiorczosci im.
Ksigcia Kazimierza Kujawskiego w Inowroctawiu z dnia 18 stycznia 2024 r.

81

Wprowadzony zostaje ujednolicony system obiegu korespondenciji stuzbowej i
wykonywania zadan zgodnie z ustalonym kalendarzem.

§2

Od 1 marca 2026 roku, do korespondencji stuzbowej obowigzywac bedg indywidualne
uczelniane skrzynki mailowe, ktére zostang udostepnione, wraz z danymi niezbgdnymi
do logowania przez dziat informatyczny Uczelni.

83

Kazdy pracownik/wyktadowca akademicki, niezaleznie od typu zawartej umowy z
Uczelnia zobowigzany jest do korzystania, regularnego sprawdzania oraz terminowego
reagowania na pojawiajace sie w indywidualnej skrzynce stuzbowej informacie.

84

Uzywanie adresu mailowego innego niz stuzbowy jest niedopuszczalne. Tylko
korespondencja z maila udostepnionego przez uczelnie bedzie traktowana jako
wtasciwa.

85

Skrzynka stuzbowa zostaje potgczona z kalendarzem stuzbowym, w ktérym beda
znajdowac sie daty wykonania zadania przez pracownika/wyktadowce akademickiego.

86

Kalendarz bedzie zawierat zindywidualizowane informacje uzaleznione od zakresu
obowiazkow i dziatan podejmowanych przez pracownika/wyktadowce akademickiego.

87

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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